TIETOSUOJAKATSAUS
2025

POYTYAN SEURAKUNTA

Kasittely:

Tietosuojaryhma 18.2.2026
Kirkkoneuvosto 25.3.2026
Kirkkovaltuusto 29.4.2026



1. JOHDANTO

Tietosuojakatsauksen tarkoitus on palvella ja tukea seurakunnan toimintaa ja siind tapahtuvaa henkil6tietojen
kasittelyd. Lisaksi se on yksi keino osoittaa, etta seurakunta toimii henkiltietojen kasittelyssa asianmukaisesti.

Tietosuojakatsauksen laatii seurakunnan nimetty tietosuojan yhteyshenkilé yhdessa johtavien viranhaltijoiden
tai tietosuojaryhman kanssa. Tietosuojakatsaus laaditaan vuosittain.

Katsaus kasitelladn seurakunnan henkiloston kanssa ja se vieddan tiedoksi kirkkoneuvostoon. Seurakunnan
tietosuojakatsaus on julkinen asiakirja.

2. TIETOSUOJAKATSAUKSEN SISALTO
2.1 TIETOSUOJATYON ORGANISOINTI

Poytyan seurakunnassa kirkkoneuvosto on kokouksessaan 30.5.2018 § 46 nimennyt tietosuojan yhteyshenkiloksi
seurakuntasihteeri Piia Lehtosen.

IT-alueen johtokunta on nimennyt Timo Koskisen IT-alueen tietosuojavastaavaksi ja han on ndin ollen
nimettavissa myos IT-alueen seurakuntatalouksien tietosuojavastaavaksi. Hanet on nimetty kirkkoneuvoston
kokouksessa 19.3.2025 § 46 Poytyan seurakunnan tietosuojavastaavaksi.

Kirkkoneuvosto on kokouksessaan 31.3.2021 § 23 paéivittanyt POytydn seurakunnan tietosuojaryhmaén jasenet,
jotka ovat nimetyn tietosuojan yhteyshenkilon lisaksi kirkkoherra, talouspaallikké ja ty6alojen edustajana johtava
diakoniatyontekija.

Tietosuojaryhma on vuonna 2025 koostunut seuraavista henkiloista:

- nimetty tietosuojan yhteyshenkil® Piia Lehtonen

- kirkkoherra Merelle Peltonen Galindo

- talouspaallikkdé Minna Stenroos

- johtava diakoniatydntekija Minna Majuri-Kiiski
Voimassa olevat nimetyt henkilot on ilmoitettu tietosuojavastaavalle 6.4.2021.
Tietosuojaryhma ei ole kokoontunut kertaakaan vuoden 2025 aikana.
Vuoden 2025 loppuun mennessa neljaa lukuun ottamatta koko P&ytyan seurakunnan henkildstd on suorittanut
verkkokoulutuksen tietosuojaan liittyen Navisec-ohjelman kautta. Luottamushenkildistd taman on suorittanut
kuusi. Henkildston suoritteet uusitaan kevaan 2026 aikana.

Tietosuojapolitiikka on tehty ja kasitelty kirkkoneuvostossa 31.3.2021 § 24.

Tietosuojavaltuutetun toimistoon nimetty tietosuojavastaava on ilmoitettu 1.4.2025.



2.2. HENKILOREKISTERI

Tietosuojaryhma pyrkii aktiivisesti auttamaan tyoOalojen vastaavia tunnistamaan kaytdssddn olevat
henkilorekisterit. Henkilorekistereihin kerdtaan vain tarpeellinen tieto ja ne havitetdan kayttotarpeen poistuttua.
Tietosuojaselosteet sekd henkildtietojen kasittelyohjeet on viimeksi laadittu ja tarkistettu suurilta osin syksylla
2025. Selosteet laaditaan ja tarkistetaan seuraavan kerran tydaloilla vuoden 2027 aikana.

Sisdinen seloste rekisterinpitdjan kasittelytoimista on tehty vuonna 2018 ja viimeksi pdivitetty 2021.

2.3. REKISTEROITYJEN INFORMOINTI

Tietoja kerdttdessa kerrotaan tietosuojakdytdnndistd. Kotisivuilla mm. hautainhoidon tilauslomakkeen
yhteydessa pyydetaan lupa tietojen rekisterdintiin.

Kotisivuilla on tietosuojasivusto, jossa on myds suora linkki Tietosuoja seurakunnissa -sivustolle.
Tietosuojaselosteet ovat nahtavilld kotisivuilla.

2.4. TIETOSUOJARISKIEN TUNNISTAMINEN

Poytyan seurakunnassa on tehty tietosuojariskien arviointi 10.1.2019, jossa riskit, niiden todenndkoisyys ja
toimenpiteet riskien poistamiseksi tai vdahentdmiseksi kuvataan. Tata arviointitaulukkoa tarkastellaan ja

paivitetadn vuosittain tietosuojakatsausta tehtdessa. Riskien arviointitaulukko ei ole julkinen.

Henkilostod pyydetdadn raportoimaan havaitsemistaan tietoturvariskeistd tietosuojan yhteyshenkildlle, joka
valittaa tiedon eteenpdin tietosuojaryhmalle.

Salassapitositoumukset ovat kdytssa ja ajan tasalla. Ne pyydetdan henkilokunnalta, luottamushenkil6iltad ja
vapaaehtoistyota tekevilta.

2.5. HENKILOTIETOJEN TIETOTURVALOUKKAUSTEN DOKUMENTOINTI JA ILMOITUSPROSESSI

Ei ole tapahtunut tietoturvaloukkauksia, jotka olisi pitdnyt dokumentoida ja raportoida tietosuojaryhmalle seka
tietosuojavastaavalle.

2.6. MUITA MAHDOLLISIA HUOMIOITA TIETOSUOJATYON TILASTA
Tietosuojaselosteet tarkistetaan joka toinen vuosi. Henkilotietojen kasittelyohjeet sekda henkiléston Navisec-
koulutus muutaman vuoden valein.

3. TIETOSUOJATYON ARVIOINTI JA KEHITTAMISKOHTEET

Ylldpitokoulutus tietosuojaan liittyen koko henkiléstolle on tarpeen.

Tyobalat ovat itse vastuussa omaan tyohonsa liittyvasta tietosuojasta ja rekistereista.



SOPIMUS TALOUS- JA PALKKAHALLINNON YHTEISTYOSTA
Sopijaosapuolet

Liedon seurakunta, Hyvattylantie 19, 21420 Lieto y-tunnus 0134702-2
P6ytyan seurakunta, Turuntie 1187, 21880 Poytya y-tunnus 0138110-8

Ajankohta

Yhteisty6 on alkanut 18.11.2024 - 31.12.2025 voimassa olleella sopimuksella ja jatkuu toistaiseksi voimassa olevalla
sopimuksella.

Sopimuksen sisaltoé
Liedon seurakunta avustaa Péytyan seurakuntaa talous- ja henkiléstéhallinnon asiantuntemusta vaativissa tehtavissa:

¢ Kirjanpito

* palkkahallinto

e tilinpaatés
Liedon seurakunnan toimistosihteeri toimii POytydn seurakunnan talous- ja henkildstdhallinnon toimistosihteerina.
Lisaksi han suorittaa erikseen Poytyan talouspaallikon maardamia tehtavia.

Liedon seurakunta sitoutuu antamaan henkilostoresurssia Poytyan seurakunnan kayttoon kaksi tydpaivaa kuukaudessa.
Kirkonpalvelukeskus (Kipa)

Liedon toimistosihteeri on Poytyan seurakunnan yhteyshenkilé yhdessa Poytyan seurakunnan muiden
yhteyshenkiléiden kanssa.
Liedon toimistosihteerilla on POytyan seurakunnan osalta kaikki kdyttdoikeudet Kipan eri osioihin ja raportointiohjelmiin.

Kustannukset:

Péytyan seurakunta korvaa Liedon taloushallinnon palkkakustannuksista toteutuneiden tydpdivakohtaisten
palkkakustannusten mukaan. Sopimuksen tekohetkelld veloitusperusteena olevat palkkakustannukset ovat 4098,90 €/kk
(palkan osuus 3 128,93 €, sivukulut 31 %). Tasta lasketaan paivakohtainen veloitus. Korvaus tarkistetaan Kirkon virka- ja
tydehtosopimuksen palkantarkastusten mukaisesti. Lisaksi POytydan seurakunta korvaa sopimukseen liittyvien
virkamatkojen kustannukset kokonaan.

Hintoihin ei sisdlly arvonlisdveroa, koska kyseessa on sopimukseen perustuva kustannusten jako.

Sopimus sisaltaa ylla olevat kohdat, muutoksista on sovittava erikseen. Mikali jompikumpi haluaa irtisanoa sopimuksen,
pitda se tehda vahintdaan 3 kuukautta ennen haluttua sopimuksen paattymisajankohtaa.

Liedossa xx.xx.2026 Poytyalla xx.xx.2026
Marika Ahola Minna Stenroos
Talouspaallikko Talouspaallikko

Liedon seurakunta Poytyan seurakunta



