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Yleisia maarayksia

1 § Taloussaannon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuk-

sen (1339/1997) sekéd muiden lakien ja asetusten seka kirkkohallituksen maaraysten lisaksi seura-

kunnassa noudatetaan tdman taloussdanndén maarayksia

toiminnan ja talouden suunnittelussa,
talousarvion laatimisessa ja taytantdédnpanossa,
omaisuuden hoidossa,

kirjanpidossa,

tilinpaatoksessa,

tilintarkastuksessa ja

sisaisessa valvonnassa.

2 § Taloustoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten taloudesta vastaava

viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydosuhteista henkilokuntaa, jotka muodostavat ta-

loustoimiston. Virkasuhteisen henkiloston toimivalta ja vastuu on maaritelty hallintosaanndssa.

Seurakunnan taloudesta vastaava viranhaltija on talouspaallikko.



[l Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja

sitovuustasosta paattaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksytyn strategian linjauksiin. Ta-
lousarvioon otetaan tehtavien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyttamat maararahat ja
tuloarviot. Maararahat ja tuloarviot merkitdan bruttoluvuin vahentadmatta tuloja menoista tai menoja
tuloista. Talousarvion tulee olla paaluokittain/tehtavaalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilin-
paatdkseen ja kuluvan vuoden talousarvioon. Mikali talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen

vuoksi ole taysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto paattaa toiminnallisista tavoitteista sekd maararahojen ja tuloarvioiden sitovuusta-
soista. Sitovuustason tulee kayda selkeasti ilmi talousarviosta. Sitovuustaso voi olla joko toiminta-
kate tai maararaha. Sitovuustason mukaista maararahaa tai toimintakatetta ei saa ylittaa eika tulo-

arviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai perustellusta
syysta tata pidemman, kuitenkin enintdan viiden vuoden ajanjakson aikana. Talousarvion hyvaksy-
misen yhteydessa on paatettava toimenpiteista, joilla taseen osoittama alijadma katetaan ottaen

huomioon my®6s talousarvion laatimisvuonna kertyvaksi arvioitu yli- tai alijgdma.

Kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan seurakunnan

verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kdyttdminen, Kirkollisvero
KJ 6:1-3 Talousarvio seké toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien (seurakunta-

talouksien) talousarvio -ohje


https://evl.fi/documents/1327140/97032515/24_2022+Seurakuntien+ja+seurakuntayhtymien+%28seurakuntatalouksien%29+talousarvio-ohje.pdf/ed862616-aff9-b67a-0f0e-7cea6f881192?t=1661773577071

4 § Talousarvion taytantoonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siita, etta kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat seka tyontekijat
saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitelmasta

seka talousarvion taytantéénpanoon liittyvista ohjeista.

5 § Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston paattdman sitovuustason ylittavistd maararahojen ja tuloarvioiden muutoksista, si-
tovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista talousarviossa paattaa kirkko-

valtuusto.

Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetdan myés muutoksen vaikutus toiminnallisiin ta-
voitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutok-
sen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa talousarviota hyvaksytaan kaikki ne ta-
lousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Talousarvion muutokset on esitettava kirkkovaltuustolle ti-

likauden aikana.
Muista kuin sitovuustason ylittavistd maararahamuutoksista paattaa kirkkoneuvosto.

KJ 6:3 Talousarvion muutos



Il Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on kaytettava taloudel-

lisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekd muusta omai-
suuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa ohjeen seurakunnan ir-

taimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittava omaisuus, joka on hankintavaiheessa kirjattu kuluksi
tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetaan vain hyddykkeista, joilla on sellainen taloudellinen arvo,

ettd niiden kayttdéa ja sailymista on syyta erikseen seurata.

Kayttbomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosipoistoina talou-

dellisena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittaminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvaksymaan kiinteistostra-
tegiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivitetaan valtuustokausittain. Kiinteisto-
strategiaprosessin kautta varmistetaan, etta seurakunnalla on perustehtavaansa varten tarkoituk-
senmukaiset ja yllapitokuluiltaan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milla kriteereilla tarpeetto-
mista tiloista luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteist6ja ja rakennuksia pe-

ruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistostrategiaan.

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohallituksen niista an-

tamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistdstrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistdstrategiamalli seurakunnille

Ja mallin kdyttéohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirie 11/2023; Kulttuuriperinnén hoidosta, yllépidosta ja séilytta-

misesté aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintbkulujen laskennallinen kirjaaminen


https://sakasti.fi/kiinteistot-ja-maankaytto/kiinteistostrategia/kiinteistostrategiamalli-seurakunnille/
https://sakasti.fi/kulttuuriperinto/wp-content/uploads/sites/17/2019/04/2006-33-liite.pdf
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/11+Kulttuuriperinn%C3%B6n+hoidosta%2C+yll%C3%A4pidosta+ja+s%C3%A4ilytt%C3%A4misest%C3%A4+aiheutuvat+kustannukset+_+-+Kulttuuriperint%C3%B6kulujen+laskennallinen+kirjaaminen.pdf/e3de0daa-47a0-5742-272e-fce661677117?t=1679038561597

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan seurakunnan

y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitdan seurakunnan taseeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista paattaa taloudesta vastaava viranhal-
tija. Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja tulojen kerty-

mista seka huolehtii maksuvalmiuden sailymisesta.

Esimerkkeja pankkitilien tarpeista:

— Sseurakunnan perustoiminnoille riittdéd yksi maksuliikennepankkitili

— kolehdit tilitetdadn seurakunnan tavanomaiselle maksuliikennepankkitilille

— toimeksiantojen varat pidetdén seurakunnan tavanomaisella maksuliikennepankki-
tilina, ellei erilldén pitdmisen tarve vaadi omia pankkitileja

— VvuoKrat, vastikkeet ja kiinteistojérjestelmé saattavat tarvita oman pankkitilin

— varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakunnan rahavarojen riittavyytta laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee vahentda mah-

dolliset seurakunnan maksuliikennepankkitililla olevat toimeksiantojen varat.

8 § Kateiskassat seka maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet sen kayttotar-
koituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan sailyttamistavasta, ra-
portoinnista seka siita, kuinka paljon varoja enintaan pidetaan kateiskassassa. Kateiskassan perus-
tamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy. Padsaantoisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat

on tarkastettava vahintdan kerran vuodessa ja lisaksi aina kassaa hoitavan henkilén vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan paétés kéteiskassan perustamisesta annetaan
tiedoksi kirkkoneuvostolle.

Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetéén tilinpéétésaineistoon.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattda maksu- ja luottokorttien myontamisesta. Maksu- tai luotto-
kortin kaytolle tulee olla perusteltu syy ja saanndllinen tarve. Maksukortin hankkiminen ja kortilla
maksaminen tulee kysymykseen vain niissa tapauksissa, joissa laskutus ei ole mahdollista tai tar-

koituksenmukaista.



Luottokorttia saa kayttaa vain virka- tai tydtehtavien hoitamisesta johtuvien menojen maksamiseen.
Luottokortin kayttd yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule kayttaa kateisnostoihin. Kortin-

haltija vastaa kaikista kortilla tehdyista ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttéon liittyvien tositteiden sailyttamisesta ja
niiden kasittelemisesta viivytyksetta. Tositteesta tulee kayda ilmi, mihin tarkoitukseen hankinta on
tehty.

Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo luottokorttien asianmukaista kayttoa. Luottokortti lakkaute-

taan, jos kortin kaytdssa havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen maaraaminen

Kirkkovaltuusto paattada korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuokrista, mikali paa-
tosvaltaa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle tai johtaville viranhaltijoille (KL 3:7). Kirkkovaltuusto paat-

taa haudoista perittavistd maksuista (KL 3:36).

Kirkkovaltuusto voi paattda antaa vuokralle vahintdan kymmeneksi vuodeksi kiinteda omaisuuttaan
tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitd on tiedotettava riittdvasti. Jos seurakunta
luovuttaa tai antaa vuokralle vahintdan kymmeneksi vuodeksi kiintedad omaisuuttaan ilman tarjous-
kilpailua, puolueettoman asiantuntijan on arvioitava kiinteistén markkina-arvo tai markkinaperustei-
nen vuokrataso. (KL 3:9 ja 27)

Kirkkohallitus maaraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittavat maksut (KL 8:13).

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinta on jarjestettava siten, etta kaikki saatavat tulevat asianmukaisesti pe-
rityiksi. Jos saatavaa ei ole erdpaivdan mennessa maksettu, velallista on kehotettava maksamaan
velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava viipymatta, jos saatavaa viivastyskorkoineen ei keho-

tuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaatdksind myoénnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja muiden

saamisten oikaisuksi valittdmasti paatoksen jalkeen.



10

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syysta paattdd avoimen saatavan kirjaamisesta luottotappioksi.
Jos avoimien saatavien poistaminen on delegoitu taloudesta vastaavalle viranhaltijalle, han tekee

asiasta kirjallisen paatdksen perusteluineen ja antaa tiedon paatoksesta kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi valittdmasti
tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan vuosittain. Jalkiperintdd on kuitenkin syyta

jatkaa.

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsaadannon mukaisesti. Lisaksi on nouda-
tettava seurakunnan omia saantoja, paatoksia ja ohjeita, joissa maarataan hankintojen toteuttami-

sesta.
Laki julkisista hankinnoista ja kédyttéoikeussopimuksista (1397/2016)

Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja talous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyvaksymi-

nen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyvaksymismenettelysta. Me-
nettely on jarjestettava niin, etta siihen osallistuu aina vahintdan kaksi henkil6a; asiatarkastaja ja

hyvaksyja.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattaa, ketka hyvaksyvat kunkin tehtadvaalueen meno- ja tulotosit-

teet.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyvaksyttdva ennen niiden kirjaamista kirjanpitoon.

Pelkka laatijan allekirjoitus ei riita.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitdan tiedot tavaran tai palvelun vastaan-
otosta, asiatarkastuksesta ja hyvaksymisesta. Merkinnat tehdaan séhkdisesti Kirkon palvelukeskuk-

sen jarjestelmassa. Menettelylld varmistutaan siita, etta tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on


https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsakasti.fi%2Fhallinto-ja%2520talous%2Fhankinnat%2F&data=04%7C01%7Cjohanna.simpanen%40evl.fi%7Cfedce9510d684a21c60708d9d1cc9474%7Ca609c794a48e43b2be34990f3b068db2%7C0%7C0%7C637771498857933894%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=md9JiZCLVBgidcapbnCdKcUiSZBEaMuPWlxRDRW8GaI%3D&reserved=0
http://www.hankinnat.fi/
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saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti oikea, hankinta/tilaus perustuu asianmukaiseen paatok-
seen ja se on annettujen maaraysten mukainen seka siita, ettd maksamiseen tarvittava maararaha

on kaytettavissa ja kaytettdvaa maararahaa ei yliteta.

Kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, ettd tavaran tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja)
tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja ettd hankintaluvan antanut ja maarara-
hasta vastaava henkil® (hyvaksyja) hyvaksyy laskun. Hyvaksyja ei voi hyvaksya omia menojaan eika

hyvaksyttaa niitd omalla alaisellaan.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston tehtava on tunnis-
taa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja paattaa toimenpiteista, joilla riskeja hallitaan. Seurakunnalla
tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallinto- ja johtosaanndlla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimi-
valtaa voidaan siirtda taloudesta vastaavalle viranhaltijalle. Taman viranhaltijan tulee tehda paatos

sijoituksista ja ilmoittaa tehdyista paatoksista kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon elakerahaston vastuullisen sijoittamisen oh-

jeita.

KL 3:7 Paéatésvallan siirtdminen hallinto- ja johtosddnndsséa

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paattaa lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan antamisesta erityis-
katteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintaan viisi vuotta. Lainan koron on oltava

kaypa antolainauskorko.

Lainap&éatbksessé on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston sdannét ja niiden

aiheuttamat rajoitukset rahaston varojen kayttadmiseen.


https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
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IV Kirjanpito ja tilinpaatos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatdkseen sovelletaan kirjanpitolakia. Kir-

janpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maarayksia.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitami-
sesta, kirfanpidosta, tilinpédétbksestéa ja toimintakertomuksesta sééadetdén tarkemmin

kirkkojarjestyksessé (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvdnéd on muun muassa antaa tarkempia méaéaréayksia seurakun-

tien ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13, kohta 4b).

16 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa. Palk-

kakirjanpidon tapahtumat siirretdan seurakunnan kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5

17 § Kiintean omaisuuden kirjanpito (kayttbomaisuuskirjanpito)

Kayttdomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan taseeseen ja kirja-

taan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Kirkkovaltuusto hyvéaksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpéétés KJ 6:5 tai talous-

s&éanté ja muut sédénnédkset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden k&yttbomaisuuskirjan-

pito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edella mainittu ohje siséltda poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla perusteltu syy.
Seurakunnan tulee tarkkailla sdanndllisesti kiintean omaisuuden tasearvoja ja ryhtya toimenpiteisiin,
jos omaisuushyddykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan

palvelujen tuottamisessa.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4b7979e2-6bb2-420f-98aa-3f4b01d54a0d/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavat-ohje---17.6.2020.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4b7979e2-6bb2-420f-98aa-3f4b01d54a0d/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavat-ohje---17.6.2020.pdf
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18 § Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kir-
janpito
Kolehtien ja keraysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukes-

kuksen jarjestelmassa osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijoiden maarayksia noudatetaan

ja etta kolehdeilla ja rahankerayksista saadut tulot kaytetaan ilmoitettuun tarkoitukseen.

Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja keraysvarojen vastaanottamisessa ja tili-

tyksissad noudatettavasta menettelysta.

Rahankerédyslaki 863/2019

Kirkkohallituksen yleiskirie 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahankerdysten jarjes-

tdmiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirie 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon péivitys seké ohje eri-

tyiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerédysten ja muiden erityiskatteisten varojen Kir-

Janpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteisvastuukerédyksen

Kkirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1—4.

Ohje, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankerayslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeraysten jarjestdmisen varojen hank-
kimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerayksen edellytyksena on joko ra-

hankerayslupa tai pienkeraysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestamisesta, rahankeraysluvan hakemisesta ja pienkeraysilmoituksen tekemi-
sesta paattaa seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtaviin kuuluu kirkkolain mukaan talouden ja

omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestaa julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerays on Kirkkopalvelut ry:n jar-

jestdma ja seurakunta toimii sen keraajana.


https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190863
https://evl.fi/documents/1327140/60545655/5_2020+Seurakunnille+mahdollisuus+rahanker%C3%A4ysten+j%C3%A4rjest%C3%A4miseen.pdf/9821b3a9-eb0e-2b1c-182a-7935759edb06?t=1582551299635
https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/12+Kirkkohallituksen+ohjeistus+Yhteisvastuuker%C3%A4yksen+kirjanpitoon+ja+tilitykseen.pdf/221eb867-2ed1-ee0d-9073-0fbadb28c92e?t=1679406134721
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/982257c5-a5e9-4202-9841-58c3e51e9d8d/erityiskatteisten-rahastojen-kirjanpito-v-6.0.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/c2eab81a-01b0-4a7b-a553-f27416682a55/kolehtien-keraysten-ja-lahjoitusten-kirjanpito-v-5.0.pdf
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19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoituksen, johon
liittyy kayttoehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston sdannoét. Rahaston varoista koostuva paaoma
merkitdan taseeseen toimeksiantojen paaomiin. Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyk-

sikkdna tai seurakunnan kirjanpidon yhteydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkona tai
seurakunnan kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa haudan hoitamisesta aiheutuneet
kustannukset. Verovaroja ei saa kayttaa yksittaisten hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pyka-

lassa mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuudella seura-
kuntataloudessa tarkoitetaan sita, ettd rahaston pddoman varoilla on sdantdjen mukainen kayttora-

joitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon péivitys sekéa ohje eri-

tyiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keréysten ja muiden erityiskatteisten varojen Kir-

Janpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito -
ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvostolle ja muille
hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka kirjanpitoon perustuvia tietoja
menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nahden ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarvio-

vuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattaa talousarvion hyvaksyessaan tavoista, joilla toiminnasta ja taloudesta rapor-
toidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto maarittelee, milla tasolla,
tarkkuudella ja kuinka usein sille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja talou-

desta tilikauden aikana.


https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
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21 § Tilinpaatos

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatoksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun 5 §:n mukaisesti. Tilin-
paatds on laadittava maaliskuun loppuun mennessa, ja sen allekirjoittavat paatésvaltainen kirkko-
neuvosto ja taloushallinnosta vastaava viranhaltija. Allekirjoitettu tilinpaatds luovutetaan tilintarkas-

tajille viipymatta.

Tilinpaatdsaineiston muodostavat tilinpaatds ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt ja liitetie-
toja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotositteita ei liitetd julkaistavaan tilinpaa-
tokseen. Tilinpaatoksen kasittelyyn liittyy liséksi tilintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilin-
paatds laaditaan kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaatods sisaltda toimintakerto-
muksen, talousarvion toteumavertailun, tilinpaatéslaskelmat (tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma),

tilinpaatoksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpaatdsmerkinnan seka luettelot ja selvitykset.

Tilinpaatos on sailytettava pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettd seurakuntatalous sailyttaa tilin-
paatdksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvasti sahkdisessa muodossa. Sahkdisessa muodossa sai-
lytettavan tilinpaatdksen tulee tayttda sahkadiselle arkistoinnille asetetut vaatimukset. Tilinpaatok-
sesta otetaan paperitulosteet, jos seurakuntataloudella ei ole kdytdssa Sahke2-normin tayttavaa jar-

jestelmaa. Mikali tilinpaatds on paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enaa tarpeellista.
Tilintarkastuskertomus liitetdan kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpaatésasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatés kesakuun loppuun mennessa.

Seurakunnan tilinpaatos julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa seké seurakunnan talouden
Ja omaisuuden hoitoa (KL 3:10).

Tilinp&éatdksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpdatéksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

22 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kuin edelld mainittu kirjanpi-
toaineisto on sailytettava vahintdan kuusi vuotta tilikauden paattymisesta. Maaraajat muun muassa
velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttda tase-erittelyjen ja tositeaineiston sailyttdmista mainit-

tua vahimmaisaikaa kauemmin. Kiinteistdinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/178671a4-9469-45ea-8d1e-03b0f58ae48c/tilinpaatoksen-laatiminen-virastokollegio-07102021.pdf
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on sailytettava 13 vuotta sen kalenterivuoden paattymisesta, jolloin kiinteistdinvestointi on valmis-
tunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sailytysajat saattavat olla edelld mainittuja pidempia.

Ajat on varmistettava rahoituspaatoksesta tai hanketta hallinnoivalta ministeriolta.

Kirjanpitoaineiston sailyttamisessa on lisaksi noudatettava seurakunnan arkistosdannén maarayk-

sia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Péivitetty malli seurakunnan arkistosd&nnoksi ja ar-

kistonmuodostussuunnitelmaksi

23 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpaatdslaskelmat ja kirjanpidosta johdettavat tilastoi-
tavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitdamaan tilastotietokantaan. Taloustietoa tie-
dolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla myds kirjanpitojarjestelman laskentatunnis-

teen tehtdvéaalue avulla kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissé, virastokollegio
17.6.2020 liitteineen.

Liite 1 Tehtdvéalueet, ohje 28.4.2022

Kirkkoneuvosto vastaa siita, etta muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohallitukselle sen an-

tamien ohjeiden mukaisesti.

24 § Avustukset

Kirkkovaltuusto paattaa avustusten myodntamisen periaatteet. Avustuksen myodntamisen yhteydessa

paatetaan, pyydetaanko avustuksen saajalta myohemmin selvitys avustuksen kayttamisesta.

Yhteisojen toiminta-avustuksissa on syyta aina pyytaa selvitys avustuksen kayttamisesta.
KL 6:1 Varojen kéyttdminen

Mahdolliset I&hetystyén ja diakoniatyén avustusohjeet


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/fb082954-9e36-4e54-a3bb-a9fa6f6242c9/liite-bilaga-1-tehtavaalueet_-uppgiftsomraden-28042022-vk.pdf
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V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisainen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, etta ulkoinen valvonta (tilintarkastus)

seka sisainen valvonta ja tarkastus yhdessa muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen sek& siséisen

valvonnan kehittdminen seurakunnassa

Kirkkoneuvosto vastaa sisaisen valvonnan jarjestamisesta ja sen toimivuudesta. Sisaisen valvon-
nan tehtavana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja talous on tarkoituksenmukaisesti jar-
jestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtavaa ja strategiaa seka seurakuntalaisten tar-
peita. Hyvin toimiva sisdinen valvonta vahentaa ja ehkaisee tahallisia ja tahattomia toimintavir-

heitd, epdjohdonmukaista toimintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa hoitoa.
Toiminnasta raportoidaan luottamushenkildille toimintakertomuksessa.

Sisainen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisaisen valvonnan
rittdvyys. Sisainen tarkastus on sisaisen valvonnan nakyva osa. Se on aktiivista, jarjestelmallista
ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtya valvontaa. Sisaisen tarkastuksen ensi-
sijaisena kohteena ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kaytto ja tavoit-

teiden toteuttaminen.

Sisdisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita, etta tehtavat

hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksyttavalla tasolla.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
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26 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan tilintarkastus-

tavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jarjestetdan seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista riippumatto-
maksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tarkastamista
varten joko vahintdan yhden varsinaisen ja yhden varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhteison. Tilin-
tarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteison tulee maarata
paavastuulliseksi tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetd seurakunnan ja-

senyytta.
Tilintarkastajan tehtéavét: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirkkojarjestyksen 6 luvun 8
§:n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetaan tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuksessa

on myos esitettava, voidaanko tilinpaatds hyvaksya ja myontaa tilivelvollisille vastuuvapaus.

Kirkkoneuvoston on esitettava tilinpaatos seka tilintarkastuskertomus kirkkovaltuuston kasiteltavaksi
kesakuun loppuun mennessa. Samassa yhteydessa on esitettava kirkkovaltuustolle tilintarkastus-
kertomukseen liittyvat, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt vastineet ja kirkkoneuvoston

lausunto.

Kirkkovaltuusto paattaa toimenpiteista, joihin tarkastuskertomus ja siita tehdyt muistutukset antavat
aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessa paatetaan myos vastuuvapaudesta tilivelvollisille.

Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epakohdista viipymatta kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen Kkésittely: KJ 6:8
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VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteistyétahoja koh-
taan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritddn luomaan suhteita, vahvistamaan niita tai esi-
merkiksi kiittamaan yhteistyotahoja. Edustaminen kohdistuu aina seurakuntatalouden palkatun
henkildstdon ulkopuoliseen tahoon. Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vas-

taanottamisessa tulee soveltaa yhdenmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan antaa ulkopuoli-
selle yhteistydkumppanille merkkipaivan kunniaksi tai muissa erityistilanteissa. Viranhaltija tai
tydntekija ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lahjaa, jolla pyritdan vaikuttamaan tai joka on

omiaan vaikuttamaan hanen toimintaansa palvelussuhteessa.

29 § Voimaantulo

Tama taloussaanto tulee voimaan 1. paivana tammikuuta 2024.

Talla taloussdannolld kumotaan 13. paivana joulukuuta 2017 vahvistettu POytyan seurakunnan ta-

loussaanto.



